PASOS DETALLADOS PARA INSCRIBIRSE A LOS CURSOS DE IDIOMAS DEL
CENTRO DE LENGUAS PARA ALUMNOS EXTERNOS.

En _caso de que no estés registrado en el sistema SIU Guarani_o no tengas
relacion con la Universidad seguir los siguientes pasos:

1. Desde la pagina del sistema

https://autogestiong3.unsa.edu.ar/autogestion/

hacer click sobre el enlace “aqui” como muestra la Figura 7.

Acceso Fechas de Examen Horarios de Cursadas Validador de Certificados

SIU Guarani
L
I n gl esa tus d atOS Algunas de las cosas que podés hacer con este sistema son:
Usuario » Inscribirte a materias y examenes.
« Consultar el plan de tu propuesta.
« Consultar tu historia academica.
* Actualizar tus datos personales.
Contrasefia = Recibir alertas sobre periodos de inscripcion o vencimiento de examenes finales.

Figura 7: Registrarse

Si deseas inscribirte a cursos, y no tenés usuario y clave de acceso al
sistema, podés crearlo accediendcf .

2. Este te llevara a una pagina donde tenes que cargar tus datos para crear un
usuario, estos datos son:

e Datos Personales — Figura 8.
e Datos de Nacimiento / Datos de Usuario — Figura 9.

® Tipo de Curso — Figura 10, el tipo de curso que tenes que elegir es
“Cursos Centro de Lenguas (Centro de Lenguas)” y hacer click sobre el
codigo captcha.

Una vez completado todos los campos obligatorios, marcados con *, hacer
click sobre el botdn “Aceptar” como muestra la Figura 10.

Esto nos mostrara un mensaje de éxito como se ve en la Figura 11.


https://autogestiong3.unsa.edu.ar/autogestion/

PASOS DETALLADOS PARA INSCRIBIRSE A LOS CURSOS DE IDIOMAS DEL

CENTRO DE LENGUAS PARA ALUMNOS EXTERNOS.

Datos personales

Género (*)

Masculino

Identidad de Género y Diversidad: ;Cual de estas opciones

consideras que te describe mejor?@Material de ayuda.

-- Seleccione --

w

Nacionalidad (*)

Argentino

Tipo de documento (¥)

Pais emisor del documento (¥)

v Argentina

Nimero de documento (*)

Documento Nacional de Identidad v 12345678

Ingrese el Documento Nacional de Identidad sin puntos, ej: 32753951

Apellido (*)
Wick

Nombres (*)

John

Apellido elegido

Datos de nacimiento

Nombres elegidos

Figura 8: Cargar Datos Personales

Fecha (*)
11/11/1964

Localidad (*)

Salta, Salta, Argentina

Limpiar Blsqueda avanzada

Datos del usuario

E-mail (*)

xijeh58241@newnime.com

Usuario (*)

12345678

Clave (¥)

LETTITTTTT Y

Repetir e-mail (*)

xijeh58241(@newnime.com

Reingresa la clave (*)

LTI ey

Figura 9: Cargar Datos de Nacimiento / de Usuario



PASOS DETALLADOS PARA INSCRIBIRSE A LOS CURSOS DE IDIOMAS DEL
CENTRO DE LENGUAS PARA ALUMNOS EXTERNOS.

Tipo de curso

Tipo de curso que pensas efectuar (*)

Cursos Centro de Lenguas (Centro de Lenguas) v

\/ Mo soy un robot

Priva

Figura 10: Tipo de Curso W

D A s

Propuesta: LICENCIATURA EN ENFERMERIA

E SIUGUARANI

6DULD DE GESTION ACADEMICA

Inscripcion a Materias Inscripcion a Examenes Reportes ~ Encuestas « Tramites « Mis datos personales Cursos Perfil: Alumno ~
Mis datos personales

Tus datos no estédn vigentes. Si tenés algun dato para actualizar modificalo. Para finalizar, hayas o no realizado cambios,
- debés presionar el botén "Confirmar” para indicar que estan actualizados.
& Datos personales [ Guardar |
Apellido Nombres
Apellido elegido Nombres elegidos
Tipo de documento Numero de documento

Figura 1: Verificar Datos Personales

Ya tenemos el usuario creado y ahora podes inscribirte al curso que desees.

NOTA: Al cargar los datos en el sistema tener en cuenta lo siguiente:

Cargar Apellido, Nombre, Fecha de Nacimiento, Nacionalidad, Pais Emisor de
Documento y Numero de Documento tal cual figuran en tu documento de
identidad.

En caso del e-mail utilizar una cuenta valida y que utilices con frecuencia.



PASOS DETALLADOS PARA INSCRIBIRSE A LOS CURSOS DE IDIOMAS DEL
CENTRO DE LENGUAS PARA ALUMNOS EXTERNOS.

Una vez que verificaste que tus datos estén correctos hacer click en el botdn
“Confirmar” como se muestra en la Figura 1.

3. Ir al perfil “Cursos” como muestra la Figura 2.

SIUGUARANI M) 1 veErcEDESHEEEEEEN -

MBDULOD DE GESTION ACADEMICA Propuesta: LICENCIATURA EN ENFERMERIA

Inscripcion a Materias Inscripcién a Examenes Reportes ~ Encuestas ~ Tramites « Mis datos personales Cursos Perfil: Alumno ~

Mis datos personales v Alumno

_
Datos personales 0 Los datos han sido confirmados.

Figura 2: Ir al perfil Cursos

4.

Inscripcion a Cursos:

Inscripcion a Cursos Inscripcion a Examen Tramites ~ Reportes ~ Mis datos personales Salir de Cursos Perfil: Cursos ~

Inscripcion a Cursos
Cursos Centro de Lenguas ~

x

Ver | Todos Sdloinscriptos

Comenzar Inscripcion
4= Selecciona un curso del listado para ver aqui las comisiones a las que te podés inscribir.

Figura 3: Inscripcién a Cursos

Inscripciones

Cuatrimestre v

Enero - Abril

b ma m u v s
7-12hs
12-17Ths

17-22hs

Mayo - Agosto

Woma omo o oviosa
T-12hs
12-17hs

17-22hs

Materias:

Inscripcion a examenes
-~
Los examenes a los que te inscribas .

Ahora deberds elegir el curso-nivel al que te querés inscribir como muestra la

Figura 3.
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5. Selecciona la comision del curso al que deseas inscribirte, una vez elegida la
comision hacer click en el botdn “Inscribirse” que figura en la comision.

Cursos Centro de Lenguas b QUECHUA NIVEL 1 (CLQUOOJ.)
= Centro de Lenguas Figura 4: Selecciona la Comisién y
Dias:

Wer | Todos Sdloinscriptos
Lun  Mar Mié Jue Vie Sab Dom

Ubicacion:

Todas v

5 NIVEL 11 = Curso: Comision 3 - Segundo Semestre

L EL3 Cupo: 40 | Inscriptos: 0
LES STARTER 0%
TA EL Horario: Vie 09:00 a 12:00
B =L Docentes: MERCADO HERRERA MARIA CECILIA (Adjunto)
FENGUARE SERAS AR Inicio de clases: 01/10/2023
:: - ) f ) __ o . Sede: Sede Central
; N Modalidad: Presencial

Inscribirse

QUECHUANIVEL 1 w

= Curso: Comision 2 - Segundo Semestre

Cupao: 40 | Inscriptos: 0
0%
Horario: Sab 09:00 a 12:00

aparecera una ventana como la de la Figura 5, en el cual podes confirmar o
cancelar la inscripcidén al curso.

Estas por incribirte en la comision QUECHUA NIVEL 1 - Comision 3
de la actividad QUECHUA NIVEL 1
en la sede Sede Central

Inscribirse || Cancela

Figura 5: Confirmacidn de Inscripcion
En caso de que se confirme la inscripcion con el boton “Inscribirse”, aparecera
el Mensaje de éxito como indica la Figura 6.



PASOS DETALLADOS PARA INSCRIBIRSE A LOS CURSOS DE IDIOMAS DEL
CENTRO DE LENGUAS PARA ALUMNOS EXTERNOS.

H 1A La inscripcion se realizo con exito en estado Pendiente y nomero de transaccion 2542289
Inscripcion a Cursos o e - : -
Cursos Centro de Lenguas v QUECHUA NIVEL 1 (CLQUOO].)
Centro de Lenguas
®
Dias:
er  Todos Sélo inscriptos
Lun  Mar Mg Jue Vie Sab Dom
Ubicacion:
Todas A
Periodo: Segundo Semestre
Estés inscripto en Comision 3
Docentes: MERCADO HERRERA MARIA CECILIA (Adjunto)
Sede: Sede Central
Modalidad: Presencial
Horario: Vie 09:00 a 12:00
‘ v
 Dar de baja
& QUECHUA NIVEL 1 o

Figura 6: Mensaje de Exito

Y si deseas imprimir el “comprobante de Inscripcion al Curso” deberas hacer
click sobre “Mostrar Comprobante” como muestra la Figura 6, alli tenés la
opcidn de descargarlo o enviarlo a tu e-mail.

En caso de que se quiera cancelar la inscripcion al curso hacer click sobre el
botdon “Dar de baja” como muestra la Figura 6 y aparecera una ventana donde
tendras que confirmar la baja con el botén “Dar de baja”.

Como ultimo paso, debes enviar un e-mail a
centrodelenguasinscripciones@gmail.com con la siguiente informacién y
documentacién:

0 Asunto: INSCRIPCION A CURSO

0 Mensaje:



PASOS DETALLADOS PARA INSCRIBIRSE A LOS CURSOS DE IDIOMAS DEL
CENTRO DE LENGUAS PARA ALUMNOS EXTERNOS.

o Apellidoy Nombre,

¢ DNI,

¢ Numero de celular,

¢ Domicilio actual,

o Curso: Idioma, nivel y comision,
¢ Relacion con la UNSa,

+ Foto del DNI (ambos lados),

o Constancia de Nivelacion, Nivel anterior aprobado o examen final

aprobado (si se inscribe desde el nivel 2 en adelante),

+ Constancia de relacidon con la UNSa (alumno, docente, persona de

apoyo, etc.). Enviar Constancia de Alumno Regular o Constancia de
Preinscripcion, en caso de docentes, PAU, becarios, contratados, etc,
enviar Resolucidén/Contrato de Relacion con la Universidad.

NOTA: Toda la documentacion adjuntada al correo debe estar en formato PDF.

IMPORTANTE: La inscripcion a cualquiera de los cursos del Centro de Lenguas
gueda en estado Pendiente vy serd aceptada sélo cuando se reciba Ia
documentacidn detallada anteriormente y se verifique que se cumplen con los
requisitos para cursar el nivel al cual te inscribiste.

En caso de no recibir la documentacidon en tiempo y forma se procedera a dar
de baja la inscripcion al curso y se dispondra del cupo para otros interesados.



